
 

 

Umowa nr 

(wzór umowy) 

 

W dniu ……………… roku w Warszawie, pomiędzy: 

Ministerstwem Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z siedzibą w (00-513) Warszawie 

przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, posiadającym NIP nr 526-28-95-101 oraz REGON nr 015725935, 

zwanym dalej „Kupującym”, reprezentowanym przez: 

……………………………………….…, 

na podstawie pełnomocnictwa …………………………………………., 

a 

………………………, prowadzącą działalność gospodarczą pod firmą…………….., z siedzibą  

w (......-……….) ………………. przy …………….. , posiadającą NIP nr ………… oraz REGON  

nr ……………., wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej prowadzonej 

przez…………………………………, zwaną dalej „Sprzedawcą”, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………., 

w rezultacie dokonania przez Kupującego wyboru Sprzedawcy w trybie zapytania ofertowego: 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż-kupno oraz dostawa artykułów spożywczych dla potrzeby 

Kupującego, zwanych dalej „artykułami spożywczymi” lub „artykułami”. 

2. Szczegółowy wykaz artykułów stanowiących przedmiot umowy wraz z cenami jednostkowymi 

netto określa załącznik do umowy. 

3. Ceny jednostkowe netto, o których mowa w ust. 2, pozostają niezmienione w całym okresie 

obowiązywania umowy. 

4. Kupujący, w ramach kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1, zastrzega sobie prawo zamówienia 

artykułu spożywczego niewyszczególnionego w załączniku do umowy. W takich przypadkach 

cena jednostkowa za zamówiony artykuł i termin dostarczenia tego artykułu zostaną 

każdorazowo ustalone przez Strony. 

5. Kupujący zastrzega sobie prawo zmian ilościowych w stosunku do artykułów, o których mowa 

w ust. 2, w ramach kwoty, o której mowa w § 4 ust. 1. 

 

§ 2 

Termin realizacji 

1. Strony ustalają, że przedmiot umowy będzie realizowany przez okres 12 miesięcy 

kalendarzowych od daty zawarcia umowy, z zastrzeżeniem ust. 2. 

2. Umowa będzie obowiązywała do czasu zaistnienia jednego z dwóch zdarzeń: 

1) wykorzystania kwoty określonej w § 4 ust. 1. 

2) upływu terminu, na który umowa została zawarta, w przypadku jeśli kwota z § 4 ust. 1, 

nie zostanie wykorzystana. 

3. W przypadku, gdy kwota, na jaką opiewa umowa nie zostanie wyczerpana, a upłynął termin na 

jaki została zawarta, Sprzedawcy nie przysługują roszczenia z tego tytułu. 

 

 

 



 

- 2 - 

 

§ 3 

Realizacja umowy i komunikacja Stron 

1. Sprzedawca zobowiązuje się do zaopatrywania Kupującego w artykuły spożywcze 

w pierwszym gatunku, o odpowiednio długim terminem ważności do spożycia, nie krótszym niż 

4 miesiące. Bieg terminu przydatności rozpoczyna się w dniu następnym 

od dnia podpisania protokołu odbioru, o którym mowa w ust. 5. 

2. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczyć artykuły spożywcze do lokalizacji na terenie m. st. 

Warszawy, znajdującej się przy ul. Nowogrodzkiej 1/3/5, w godzinach pracy Zamawiającego 

tj. poniedziałek-piątek: 815 –1615. 

3. Kupujący zastrzega sobie możliwość zmiany podanej wyżej lokalizacji w granicach m. st. 

Warszawy, o czym informuje Sprzedawcę na każdorazowym zamówieniu. 

4. Artykuły objęte umową będą dostarczane sukcesywnie, na podstawie zamówienia składanego 

każdorazowo przez Kupującego, za pośrednictwem faksu lub pocztą elektroniczną, w którym 

Kupujący określi rodzaj, ilość artykułów i adres lokalizacji oraz wskaże miejsca, do których mają 

być dostarczane. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczyć artykuły określone w zamówieniu, 

własnym transportem na własny koszt i ryzyko, pod wskazany adres w terminie nie dłuższym 

niż 3 dni robocze od dnia złożenia zamówienia. Sprzedawca zobowiązuje się do potwierdzenia 

przyjęcia zamówienia do realizacji w formie, w jakiej otrzymał zamówienie oraz w terminie 

nie później niż jeden dzień roboczy po otrzymaniu zamówienia. 

5. Po każdorazowym dostarczeniu artykułów Strony dokonają czynności przyjęcia – przekazania.  

Z czynności tych zostanie sporządzony protokół odbioru - w formie dokumentu WZ lub innego 

- jako dowód dostarczenia, podpisany przez przedstawicieli Stron. 

6. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczyć brakujące lub wymienić wadliwe artykuły 

na pełnowartościowe, niezwłocznie, jednakże w terminie nie dłuższym niż w ciągu 2 dni 

roboczych od dnia zgłoszenia reklamacji. 

7. W przypadku niedokonania wymiany artykułu określonego w ust. 6 na artykuł właściwy, 

lub niedostarczenia zamawianego artykułu, Kupujący ma prawo dokonania zakupu brakującego 

artkułu spożywczego w dowolnej placówce handlowej, koszty powstałe z tego tytułu obciążą 

Sprzedawcę. 

8. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczyć artykuły w zamkniętych fabrycznie opakowaniach, 

bez zanieczyszczeń, obcych zapachów oraz bez fizycznych uszkodzeń dyskwalifikujących 

produkty; w szczególności: pokruszenia, ubytków, uszkodzeń opakowań. 

9. Sprzedawca oświadcza i gwarantuje, że dostarczane artykuły będą odpowiadały przepisom 

ustawy z dnia 26 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (tj. Dz. U. z 2017, 

poz. 149) zgodne z wymogami i atestami jakościowymi oraz normami w zakresie oznakowania 

wyrobów. 

10. Najpóźniej w dniu zawarcia umowy Strony wyznaczą przedstawicieli upoważnionych 

do współpracy w realizacji przedmiotu umowy w osobach: 

1) ze strony Kupującego: 

 imię i nazwisko: ……………………………………………………………..………...., 

tel../fax: …………………………………. e-mail: …………………………………………, 

 imię i nazwisko: ……………………………………………………………………….., 

tel../fax: …………………………………. e-mail: …………………………………………, 
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2) ze strony Sprzedawcy:  

 imię i nazwisko: ………………………..……………………………………….……...., 

tel../fax: ………………………………..., e-mail: ………………………………………….., 

 imię i nazwisko: ………………………..………………………………………….…...., 

tel../fax: ………………………………..., e-mail: ………………………………………..…. 

11. Przedstawiciele Stron upoważnieni do współpracy w realizacji przedmiotu umowy, wyrażają 

zgodę na przetwarzanie ich danych osobowych zgodnie z przepisami. o ochronie danych 

osobowych. 

12. Zmiana przedstawicieli każdej ze Stron, nie stanowi zmiany umowy, wymaga powiadomienia 

drugiej Strony w formie pisemnej lub za pomocą poczty elektronicznej. 

 

§ 4 

Cena i zasady płatności 

1. Za artykuły dostarczone w ramach umowy, Kupujący zapłaci Sprzedawcy maksymalnie kwotę 

……………… zł brutto (słownie:…..………………) w tym podatek od towarów 

i usług (VAT), wg ustalonych ustawowo stawki i zasad. 

2. Płatności za dostarczone artykuły będą realizowane w cyklu miesięcznym, na podstawie 

oryginału faktury VAT prawidłowo wystawionej przez Sprzedawcę i dołączonych do niej 

dokumentów, o których mowa w § 3 ust. 5. 

Kupujący wyraża zgodę na doręczenie faktury VAT w formie elektronicznej. Faktura VAT 

zostanie przesłana z adresu mailowego Sprzedawcy: ……………………………………  

na adres mailowy Kupującego: sekretariat.ba@mrpips.gov.pl. 

Adresem dla doręczenia Kupującemu faktury VAT w formie innej niż elektroniczna jest:  

00-513 Warszawa, ul. Nowogrodzka 1/3/5. 

3. Kwota należna Sprzedawcy za dostarczone artykuły obliczana będzie jako iloczyn cen 

jednostkowych określonych w załączniku do umowy oraz ilości dostarczonych artykułów 

powiększona o należny podatek VAT. 

4. Na żądanie Kupującego, Sprzedawca zobowiązuje się wystawić w ciągu 3 dni fakturę, o której 

mowa w ust. 2, na wskazane przez Kupującego artykuły dostarczone przez Sprzedawcę. 

5. Należność wynikającą z faktury Kupujący zapłaci przelewem na rachunek bankowy wskazany 

przez Sprzedawcę na fakturze, w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania. 

6. Za dzień zapłaty, o którym mowa w ust. 5, uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego 

Kupującego. 

§ 5 

Kary umowne 

1. Sprzedawca zapłaci Kupującemu kary umowne, które będą naliczane w następujących 

okolicznościach i wysokościach: 

1) za opóźnienie w dostarczeniu artykułów określonych w danym zamówieniu, o którym mowa 

w § 3 ust. 4 - w wysokości 5% ceny ogółem artykułów wskazanych w zamówieniu  

za każdy dzień opóźnienia, 

2) za niedotrzymaniu terminu załatwienia reklamacji – w wysokości 5% ceny ogółem 

artykułów podanych w zamówieniu, którego dotyczy reklamacja, 

3) za odstąpienie od umowy z przyczyn zachodzących po stronie Sprzedawcy - w wysokości 

10% kwoty wynikającej z różnicy pomiędzy kwotą, o której mowa w § 4 ust. 1 a wartością 

artykułów dostarczonych. 
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2. Sprzedawca wyraża zgodę na potrącenie z faktury kwot kar umownych, określonych  

w ust 1 pkt 1 i 2 oraz kwot należytych z tytułu kosztów, o których mowa w § 3 ust. 7. 

 

§ 6 

Rozwiązanie i odstąpienie od umowy 

1. Umowa ulega rozwiązaniu przed datą określoną w § 2 w przypadku, gdy należność 

za dostarczone artykuły osiągnie kwotę, o której mowa w § 4 ust. 1. 

2. W przypadku trzykrotnego niedotrzymania ustalanych terminów dostarczania artykułów 

objętych umową, Kupującemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w terminie 10 dni 

roboczych i naliczenia kary umownej przewidzianej w § 5 ust. 1 pkt 3. 

3. Kupujący może odstąpić od umowy w terminie 30 dni, w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, 

czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

4.  Odstąpienie od umowy dla swej skuteczności wymaga formy pisma doręczonego Sprzedawcy. 

 

§ 7 

Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego 

(tj. Dz.U.2017, poz. 459). 

2. Spory wynikłe z umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby 

Kupującego. 

3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej  

ze Stron. 

 

Załącznik: 

Wykaz artykułów spożywczych stanowiących przedmiot umowy wraz z cenami jednostkowymi 

 

 

 

 

         KUPUJĄCY      SPRZEDAWCA 


